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Pubblicare un annuncio di

Assegnare il lavoro benvenuto Riunione con gll studenti
Presentarsi al corso con illustrazioni

Inviare le assegnazioni e scoprire come divertenti ed originali. Ottenere riunioni di classe nel calendario e

tenere traccia dei voti degli studenti. indicazioni approfondite per la gestione.

Creare un'attivita Pianificare una riunione di classe
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Cerca nella Guida Q

Riunioni, chat e post in team di classe

5i incontrano virtualmente con la classe e si inviano messaggi in chat e conversazioni di canale.

Docenti Studenti

Inviare messaggi alla classe

. . - [1=X=)
1. Per creare un messaggio per l'intera classe, fare clic su Team 07 |

quindi scegliere un team di classe e un canale.

2. Selezionare la scheda Post.

3. Fare clic sulla casella di composizione, digitare il messaggio e
fare clic su Invia B .

4. Usare @ e il nome della classe per inviare una notifica a tutti gli
utenti. Esempio: @Algebra.

Avviare una conversazione con uno studente o un gruppo di
studenti

1. Nella parte superiore dell'app fare clic su Nuova chat 4 :

2. Mel campo A digitare il nome degli studenti ai guali si vuocle
inviare il messaggio.

Assignments /20 1022 PM

Evaluate the expressions -
Wednesday homework-3
Due Apr 01

View assignment

&« Reply

Algebra Just a reminder that my online office hours are starting now!

Ae ¢ @O WM F & @ B O & v o o

Chat Recent Contacts 1
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Awviare una conversazione con uno studente o un gruppo di
studenti

-

. Mella parte supericre dell'app fare clic su Nuova chat 4 :

2. Mel campo A digitare il nome degli studenti ai quali si vuocle
inviare il messaggio.

. Digitare il messaggio nella casella di composizione e selezionare

Invia B".

LAl

Rispondere a una conversazione

| post nei canali sono organizzati in thread come i post dei social
media. Rispondere sotto il post originale per mantenere insieme
tutti i messaggi di una conversazione.

1. Trova il thread della conversazione a cui vuoi rispondere.

2. Fai clic su Rispondi, aggiungi il tuo messaggio e fai clic su Invia

B

Algebra Just a reminder that my online ofce hours are starting now!

07

b ¢ OB B B B DB v -

oft Teams

Chat Recent Contacts o @ Ennco Cattanes X
= Pinned
Biology help 122
You: Added 2 new tzb at the top of this chat. Her...
+ Racant
e Mew chat
Adele Vanoe 3r1d

You: Adele Vance Sure. Fll be available starting at ...

Megan Bowen 10/4 1724 AM
Let's review the results from the Mark 8 marketing campaign so far.

Patti Femnandez, hope you can make it!

Q Magan Bowen 10/4 17:25 AM  Edited
Alex Wilber, can you take notes?

Patti Fernandez 104 1127 A
!@ I'll be there!
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Annunci

Usare la funzionalitd Annunci per attirare |'attenzione degli studenti

su post importanti. <J Announcement v  Everyone ¢
1. Selezionare Formato &' per espandere la casella di |-_|f New conversation i
composizione. ' ‘
2. Scegliere Annuncio e Selezionare un colore di sfondo per c;:l Announcement V4

personalizzare un post importante.

Don't forget!

General Please bring your volcano models to the cafeteria where we'll'be' sefting'up our
Science Fair tomormow moming.
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Cerca nella Guida Q

Aggiungere un po' di divertimento con adesivi e altro

® Fare clic su Sticker E sotto |a casella di composizione per
scegliere tra una serie di adesivi Microsoft Education

personalizzati.

® Selezionare Emoji © per cercare smiley e Giphy (@] per

sfogliare le GIF animate.

Pianificare una riunione virtuale per la classe

Usare le riunioni in Teams per pianificare discussioni e presentazioni

virtuali per l'intera classe.
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Cerca nella Guida Q,

Pianificare una riunione virtuale per la classe

Usare le nunioni in Teams per pianificare discussioni e presentazioni
wirtuali per 'intera classe.

- =1=1-] . . -
1. Selezionare teams U7 e quindi selezionare
del calendaric.

@l Meet now

2. Selezionare + Muova riunione.

3. Assegnare un titolo alla nuova riunione. Scegliere una data e
un'ora. Aggiungere eventuali altri dettagli.

Suggerimento: E possibile impostare una riunione per la
ripetizione giormaliera, settimanale, mensile, annuale o
persino con una frequenza personalizzata.

4. Selezionare Aggiungi canale per vedere un elenco dei team di

classe e dei relativi canali, quindi scegliere un canale per la &
riunione.
&
MNota: Quando si seleziona un canale inun team di classe
per ospitare una riunione, tutti gli studenti che hanno )

accesso al canale potranno partecipare alla riunione,

-+ New meeting

=] Work week v

MNew I"I"IEE“"g Details Scheduling Assistant

Time zone; (UTC-08:00) Pacific Time (US & Canada)

Weekly homework help check-in

Apr 14, 2020 113507AM
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Cerca nella Guida Q,

Pianificare una riunione virtuale per la classe

Usare le riunioni in Teams per pianificare discussioni e presentazioni
virtuali per l'intera classe.

- aoo - . -
1. Selezionare teams *U° e quindi selezionare

del calendaric. o4 Meet now

2. Selezionare + Nuova riunione.

3. Assegnare un titolo alla nuova riunione. 5cegliere una data e =] Work week
un‘ora. Aggiungere eventuali altri dettagli.

Suggerimento: E possibile impostare una riunione per la
ripetizione giornaliera, settimanale, mensile, annuale o

. . MNew meeting Details Scheduling Assistant
persino con una frequenza personalizzata.

Time zone: (UTC-08:00) Pacific Time (US & Canada)

4, Selezionare Aggiungi canale per vedere un elenco dei team di

classe e dei relativi canali, quindi scegliere un canale per la &  Weekly homework help check-in
riunione.
= i
Mota: Quando si seleziona un canale in un team di classe
per ospitare una riunione, tutti gli studenti che hanno = Apr 14, 2020 1130°AM

accesso al canale potranno partecipare alla riunione.




4, 3elezionare Aggiungi canale per vedere un elence ael team ai
classe e dei relativi canali, quindi scegliere un canale per la

Mota: Quando si seleziona un canale in un team di classe
per ospitare una riunione, tutti gli studenti che hanno
accesso al canale potranno partecipare alla riunione.
Inocltre, tutte le risorse condivise e le registrazioni
eseguite durante la riunione verranno salvate nel canale.

5. Rivedere i dettagli della riunione. Al termine selezionare, Invia. La
riunione verra aggiunta al propric calendario e ai calendari degli

Suggerimento: Leggere altre informazioni sulle
procedure consigliate per tenere riunioni di classe

e mantenere icurezza durante le riunioni con gli

& Weekly homework help check-in

ot
L —]

L

Apr 14, 2

=
o
L=

11:30 AM

Add channel

v E Algebra
General
Extra credit corner

Homework help

4 B Biology @

__; Chemistry 301

» ClassVR
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Incontrare gli studenti con videochiamate o chiamate vocali

Usare chat vocali e video chat in Teams per incontrare gli studenti in
gruppo o uno alla volta.

: & i i .
1. Selezionare Nuova chat (4 . Immettere il nome di uno o pid
fomvisTr studenti nella casella A.

2. Selezionare Videochiamata &9 per usare il video o Chiamata
Chiamate Q@ B . . -
vocale . 5e si preferisce usare solo I'audio.
E anche possibile creare riunioni in diretta con gli studenti in una
chat esistente.

1. Selezionare Chat nella barra dell'app, quindi scegliere la chat da
cui incontrarsi.

2. Selezionare Videochiamata 5 o Chiamata vocale % per

avviare una riunione cen uno studente o un gruppo di studenti.

Suggerimento: Per pianificare una riunione in anticipo,
selezionare calendario> + nuova riunione.

Nota: Leggere le informazioni approfondite sulle riunion
con gli studenti e la sicurezza nelle riunioni.

L]

Chat Recent Contacts T e Envico Cattaneo X

= Pinned

[, e A RN
Hecent

) Newchat

Q0 =
cO

Chat Recent Contacts YV
Pinned

J Biology help 1722
@ ¥ You: Added a new tab at the top o...
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‘o AR\ Biology hel 1/22 :
Team Mota: Leggere le informazioni approfondite sulle riunion 3 You: A%B: d 1F:'|ew tab at the top o '
. aed ¢ al ¢ O...
) con gli studenti e la sicurezza nelle riunioni. ?
E Recent
o & Assignments Check-in 4/9
_ Adele: Hi Ms. Colemnan!
Lalendano
L ,35;; Adele, Ella, and Enrico 4/9
Chiamate W Adele: Cara Coleman can we get o...
7]
Partecipare e gestire una riunione
"o Partecipare a una riunicne pianificata in prima persona o per cui si &
ricevuto un invito.
59‘ 1. Selezionare Calendario e passare alla riunione a cui si vuole
App partecipare.
2. Aprire la riunione e selezionare Partecipa. Tracking
3. Controllare I'input audio e video, abilitare la videocamera e
riattivare I'audio del microfono. Selezionare Partecipa ora per Cara Coleman
accedere alla riunione. Organizer

S Scrivi qui per eseguire la ricerca
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Attivita e voti nel team di classe

Creare attivita, assegnare voti o consegnare il lavoro. Tutto da Teams.

Docenti Studenti

Creare un'attivita

Chiamate

i

. . < P o G
1. Passare al canale Generale del team di classe e selezionare la . General Posts Files Class Notebook Assignments Grades
scheda Attivita.

-
[]

2. Selezionare Crea > Attivita.

Aggiungere dettagli all'attivita

Mew assignrent 5 T Discard Save m
L'unica cosa che occorre fare per salvare |'attivita & indicare il titolo.
- . - - - Titde jrequired]
Tutti gli altri campi sono facoltativi.
Reading Joumal
» Titolo (obbligatorio) & hdd eategery

® Scegliere pid classi o singoli studenti in una classe a cui e
assegnarla.

®  Aggiungere altre istruzioni W piint
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< Cerca nella Guida Q
Aggiungere dettagli all'attivita -
Mewr assignment s LI e Dikscard Savi m
L'unica cosa che occorre fare per salvare ['attivita & indicare il titolo.
Tutti gli altri campi sono facoltativi. .
Aeading loumal
= Titolo (obbligatorio) o A categery

® Scegliere pid classi o singoli studenti in una classe a cui A bl
assegnarla.

= Aggiungere altre istruzioni Mo point

= Aggiungere risorse. Vedere di seguito.

Assign fo

. . . . Ecology 94 3 Al students
® Selezionare una data e ora di scadenza. Vedere di seguito. e e .
= Punti disponibili e .

Tue, Jun 2 2020 [ 11:55 PR

®  Aggiungere una rubrica di valutazione.

neril will past immediately with late turr alloreved. Edit

" Aggiungere una categoria.

Suggerimento: Leggere altre istruzioni dettagliate per il
riutilizzo delle attivita, I'assegnazione di quiz e altro ancora.

Al termine, scegliere Assegna. Per salvare |'attivita come bozza,
selezionare Salva.

O <erivi A ner ecenire la ricercs
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selezionare Salva.

Altre informazioni sull’aggiunta di risorse

1. Selezionare Aggiungi risorse per scegliere un file esistente o
creare un documento di Office 365 vuoto da assegnare a ogni
studente.

2 Seleziona Allega.

® |l'impostazione predefinita per il file sara Gli studenti non
possono modificare, il che significa che il documento é di sola

lettura. 5i tratta di un'ottima soluzione per il materiale di
riferimento.

= Selezionare Altre opzioni ™™ > Gli studenti modificano la

propria copia per distribuire a ogni studente un documento
identico da modificare e consegnare.

Scegliere la sequenza temporale dell'attivita.

1. Per modificare la data di invio di un'attivita o indicare se si

accettano o meno le attivita in ritardo, selezionare Modifica sotto

il campo della scadenza.

{3 Add category

restructons

Enter instructions

Reading Joumnal.docx

Students can't edit
(% Add resources
Points
No points

—-ﬁ Add mubric

Edit assignment timeline

u LSchedule to a“ign in the future

Post date

Students edit their own copy
ke

Students can't edit "

ﬁ Cpen in Teams

@ Cpenin Word

@ Open in Word Online
J Download

il Remowve
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Scegliere la sequenza temporale dell'attivita.

L L . o ) Edit assignment timeline
1. Per modificare la data di invio di un'attivitd o indicare se si

E accettano o meno le attivitd in ritardo, selezionare Modifica sotto B schedule to assign in the future

il campo della scadenza.

Post date
. : - - . : Fri, Sep 6, 2019
2. Effettuare le seleziom desiderate, quindi scegliere Fatto.
Due date
Fi . . L . . Due date
‘ Mota: Per impostazione predefinita non viene selezionata
File — - - _ Tue, Sep 10, 2019
= alcuna data di chiusura, il che consente agli studenti di ety
consegnare le attivita in ritardo.
7] Close date
Guida Close date
Tue, Sep 10, 2019
LN

Post time

[ S:00 AM

Dhae timae

11:59 PM

Chose time

11:59 PM

Assignment will post on Friday. September & at 9:00 AM and = due on Tuesday, September 10

at 11:59 PM. Late turni-ng not allowed.

Mmool omprm 3 ngemdy

. D Cerivi Al ner ecenire |a riceres
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Vedere i voti

Tenere traccia dei progressi degli studenti e accedere ai voti nella
scheda Voti.

1. Passare al canale Generale del team di classe e selezionare la
scheda Voti.

Le attivitd vengone visualizzate in righe e gli studenti in una
colonna. Le attivitd sono ordinate per data di scadenza, con la data
pit vicina all'inizio. Scorrere verticalmente oppure crizzontalmente
per continuare a visualizzare le attivita.

Il lavoro degli studenti avra stati diversi:
® Visualizzata - Lo studente ha aperto e visualizzato I'attivita.

= Consegnato - Lo studente ha consegnato I'attivita e il lavoro &
pronto per la valutazione.

= Restituito o punti - Una volta valutato il lavere dello studente,
verranno visualizzati | punti assegnati. Se 'attivita non ha punti,
awvra lo stato Restituito.

® Vuoto - Mon & stata ancora eseguita alcuna azione sull'attivita.

000000 WVEODOD

A ¢

Physical Science 9A

General

\

Kimematacs Linit

i b e

%' General o Files

Due before Jan 21

Grades meare

Take Home Waves
Quiz
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Quistion 33

/ Edit Document ~ IE;! Print con

Edit in Desktop App
Use the full functionality of Microsoft
Word

Edit in Browser

Make quick changes right here using
Word.
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Restituire piu valutazioni contemporaneamente

1.

(¥4

LM

Per restituire pid valutazioni agli studenti, fare clic sulla scheda

Attivita.

. Selezionare un'attivita.

. Qui & possibile immettere feedback e punti senza aprire il lavoro
degli studenti.

. Usare le caselle di controlle per selezionare il lavoro dello

studente da restituire o selezionarli tutti.

. Fare clic su Restituisci.

Suggerimento: Leggere altre informazioni sulla scheda Voti
e su come rivedere il lavoro degli studenti.

|I!_ GEI‘II.‘THI Posts  Assignments

Shakespeare Sonnet
Annotation

To grade (17)

Feedback




BUON LAVORO



