
Dal desktop o, se presente, dalla barra delle applicazioni in basso, cliccare 
sull’icona di «Microsoft Teams» e aprirla



Inserire il proprio indirizzo di accesso: “xxx@liceopizzi.edu.it”



Premere «Accedi»



Immettere la propria password e premere «accedi». Attendere qualche istante



Si apre una schermata con le proprie classi.
Se non dovesse aprirsi, cliccare sull’icona «Team» sulla sinistra 



Cliccare sulla classe con cui si deve iniziare la videolezione



Cliccare su «Avvia riunione»



Attivare Microfono e Videocamera e cliccare su «Partecipa ora»



Cominciata la lezione, sulla destra, sono visibili i partecipanti



Sull’icona a tre pallini è possibile attivare la visualizzazione «Raccolta griglia 
grande» per visualizzare più di nove partecipanti.



Per condividere il proprio schermo, o la lavagna, cliccare su l’icona con il 
rettangolo con freccetta



Scegliere cosa condividere.
Se si vuole condividere la lavagna, cliccare su «Microsoft Whiteboard»



Questa è la lavagna su cui è possibile scrivere a mano libera o usando la 
tastiera qui



Per terminare la condivisione premere su «Interrompi presentazione»



Una volta terminata la lezione cliccare su «Abbandona»



Cliccare, poi, sull’icona in alto a destra (pallino con le proprie iniziali)
e sul menù che si apre cliccare su «Esci»


